Каждый владелец электроустановки должен заблаговременно оформить, бережно хранить и предъявлять по требованию соответствующих органов следующие документы:

· Акт разграничения балансовой и эксплуатационной ответственности   сторон.
· Договор на электроснабжение.

· Акт сдачи-приёма электромонтажных работ.

· Акт о проведении скрытых электромонтажных работ.

· Акт допуска электроустановки в эксплуатацию.

· Ксерокопия лицензии организации выполнявшей электромонтаж, заверенная печатью этой организации.

· Проект электроснабжения согласованный в органах Государственного энергетического, технологического и атомного надзора Ростехнадзора.

· Исполнительная схема электроустановки.

· Действующий технический отчёт о проведении испытаний и измерений.

· Приказ о назначении ответственного за электрохозяйство.

· Приказ о назначении заместителя ответственного за электрохозяйство.

· Журнал с записью о присвоении ответственному за электрохозяйство и его заместителю четвёртой группы по электробезопасности.

· Паспорт прибора учёта электроэнергии.

· Журнал учёта электроэнергии.

· Журнал контроля приборов учёта.

· Журнал контроля средств защиты.

· Журнал ведения инструктажа на рабочем месте с аттестацией на первую группу.

· Журнал контроля проверки знаний ответственного за электрохозяйство.

· Журнал оперативного переключения электроустановки.

· Ксерокопии сертификатов на установленное электрооборудование, провода, кабели и светильники, заверенное предприятием-поставщиком.

· Договор с обслуживающей организацией ответственной за электрохозяйство в данном помещении (необходим в случае отсутствия ответственного из числа сотрудников собственной организации).

· Перечень электротехнических работ выполняемых в порядке текущей эксплуатации.

· График проведения планово-предупредительных работ направленных на обеспечение безопасности в работе электроустановки.

· План эвакуации при пожаре заверенный печатью организации-владельца электроустановки.

· Должностная инструкция действий сотрудников организации в случае пожара.

